Anleitung - Bottroper Eintrag erstellen

« tagesan

1) Paket-Auswahl

Bitte wdhlen Sie fUr Ihren Firmen- oder
Vereinseintrag ein Paket aus. Klicken Sie auf
,Paket auswdhlen*.

2) Allgemeine Informationen

Geben Sie den Namen sowie die Webadresse
lnrer Firma oder Vereins an. Wdahlen Sie
anschlieBend unter Firmenart die Art lhrer
Unternehmung oder als Verein ,Verein' aus.
Bitte geben Sie zudem das Grindungsjahr und
die Anzahl die Mitarbeiter/Mitglieder an.

Details

Diese Informationen werden angezeigt. Die mit elnem Sten gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder

Name der Firma *

Webseite

Danach geben Sie SchlUsselwérter for lhren

i i i Einfrag ein. Anhand dieser SchlUsselworter
kann Ihr Eintfrag gefunden werden. lhren
Deaktvieren sisalle Slogan sowie lhre Firmenbeschreibung kdnnen

Sie ebenfalls einbinden. Die Beschreibung
unterscheidet sich in ,,Kurzbeschreibung” und
,Beschreibung”. Je nach GréBe Ilhrer
Informationen wdhlen Sie das passende
Freifeld.

Schliisselwérter

Slogan

Kurze Beschreibung

Bottroper
Bottroper ist eine Marke der SWAN | Agentur fir vertriebsorientiertes Marketing
VelsenstraBe 7, 46240 Bottrop | Tel.: 0152-36974778 | Mail: redaktion@bottroper.online

Bankverbindung: Volksbank Kirchhellen eG. Bottrop, IBAN: DE23 4246 1435 5402 1739 10, BIC: GENODEMI1KIH
Ust. IdNr.: DE313825178 , Steuer-Nr.: 308/5094/2166



Unternehmenseinstufung

Suchen Sie bitte eine Kategorie aus den vorhandenen Kategorien aus. Sie kénnen eine Hauptkategorie oder eine Unterkat:

zu Ihrem Brancheneintrag passt.

Kategorie *

Deaktivieren Sie alle

Hauptkategorie *

Offnungszeiten

Bitte wahlen Sie die Zeitzone fir das Unternehmen, damit Kunden wissen kénnen, wann Sie verflgbar sind

Allgemeine

Inform:

Wirtschaftsstandort

Geben Sie die Standortdetails des Unternehmenseintrags

Bsp. Haldenstrasse 9, 9532 Rickenbach b. Wil

Hausnr. * Adresse * Bereich
[H] I
Land *
Stadt
Provinz Plz *
Nur versffentlichen meine Stadt und Region "
Langengrad * Breitengrad * Aktivitatsradius
uf die Karte auswhler Standort fiber Klick auf die Karte auswhler Adtiitatsradiu
Karte Satellit
Bottroper

3) Unternehmenseinstufung

Bitte wdhlen Sie passende Kategorie sowie
die Hauptkategorie fUr Ihr Unternehmen
aus.

4) Standort

Geben Sie im grau hinterlegten Freifeld Ihre
Standort-Adresse ein. Sofern lhre Adresse
automatisch vom Programm angezeigt
wird, kédnnen Sie diese auswdhlen und die
restlichen Felder fullen sich von allein. Ihr
Standort wird auf der Karte angezeigt.

Bitte beachten Sie, dass Sie alle Cookies im
Voraus aktiviert haben muUssen.
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: Einrelhung Standort m Media
In anen

Kontakt-Informationen

Ihre Seite enthélt 3 Kontaktelemente. Fiigen Sie Email, Telefon, Mobiltelefon hinzu, um iellen Kunden die Mglichke

erreichen,

Telefon * Mobiltelefon

E-Mail *

Ansprechpartner Firma

formationen zum Ansprechpartner - wird im Frontend angezeigt

Kontakt 1

o o o “

Figen Sie Ihr Logo hinzu

Laden Sie Ihr Logo hoch. Es wird als Hauptbild in den Suchergebnissen angezeigt und in den Details Ihres Brancheneintrag
JPG/GIF oder PNG Datei auswahlen

Ich stimme den Nutzungsbedingen zu (Ansicht)

& Speichern X ABBRECHEN

Bottroper

5) Kontakt

Bitte geben Sie unter ,Kontakt" Ilhre
Festnetz- und Mobilfunknummer sowie E-
Mail-Adresse an.

AnschlieBend kédnnen Sie

Kontaktpersonen/Ansprechpartner
bestimmter  Abteilungen |hrer  Firma
hinterlegen.

DarGberhinaus haben Sie die Mdglichkeit
Ihre Sozialen Netzwerke zu lhrem Eintrag
hinzuzufogen.

6) Media

lhr Firmen- oder Vereinslogo findet unter
Media Platz. Dort kdnnen Sie eine
(JPG/GIF oder PNG Datei lhres Logos
hochladen und  ausrichten. Bitte
beachten Sie, dass jedes Logo immer in
einer Kachel quadratisch angezeigt wird.

FOgen Sie ebenfalls ein Titelbild in Form
eines ,,Cover-Bildes" hinzu. Dieses Bild ziert
den oberen Bereich Ihres Eintrags.

Zum Abschluss der Eingaben, mUssen Sie
die Nutzungsbestimmungen mit setzen
eines Hakens bestatigen und lhre
Eingaben speichemn. Die
Nufzungsbestimmungen kénnen Sie mit
Klick auf ,,Ansicht” einsehen und lesen.
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7) Anmeldung

Benutzer-Kontoinformationen fur [l bei Bottroper | Marke - News-Center - Portal

@ E?tlroper Online <redaktion@bottroper.online> NOCh Zushmmung der
Hallol, Nutzungsbestimmungen und das
Vielen Dank i die Regisrierung be Bottroper | Marke - News-Center - Portal. Das Benutzerkonto wurde angelegtund muss ur verwends.— €170IQIEICHE — Speichern  Ihrer  Eingaben,

Um dieses zu tun, gentigt ein Klick auf den folgenden Link oder der Link kann auch aus dieser Nachricht kopiert und in den Webbrowser eing

hitps:/ /s bottroper.onfine/indexphp/component/users/ ask=regisiration actvatefioken-s3fadeo0deces as2baseooesszecoreier  €FNAITEN Sie eine E-Mail zu Ihren Benutzer-

Nach der Aktivierung ist eine bei https: bottroper.online/ mit dem folgenden Benutzernamen und Passwort maglich: Kontoinformationen.
Benutzername: _
fdsswort mm— Ihr persénlicher Benutzername, sowie das

dazugehdrige Passwort finden Sie ebenfalls
in dieser E-Mail.

rale ! : Firmaneintrag erstellen | Vereinseintrag erstellen | Werbesiots

Bitte bestatigen Sie Ihr Konto durch Klick auf

Start Bottroper v Wirtschatt v Leben v Sport v Shop 22/1?/3;: den |_|nk (|m Bild rot morkierf)
War die Bestatigung erfolgreich, erhalten
B Sie die Nachricht zur Aktivierung.

AnschlieBend kdnnen Sie sich mit Ihrem
Benutzernamen sowie dem Passwort aus
der E-Mail auf unserem Portal anmelden.

Passwort *
rd I

L Angemeldet bleiben

Mit der Anmeldung gelangen Sie direkt zur

g DR “  Verwaltung lhres Eintrags, den Angeboten,
Das Benutzerkonto wurde skliviert: Ab sofort ist eine Anmeldung mit dem bei der Registrierung gewahiten Benutzemamen und Passwort maglich, L.
Veranstaltungen, Stellen und Stafistiken.

0152 36974778 | i online | Kreati ! E 8) Verwaltung

Zum Anmelden auf www.botfroper.online
finden Sie die Schaltflache ,,Sign In* in der
Menuzeile. Nach lhrer Anmeldung finden
O Fbmadin Sie dort lhren Namen. Unter

aketeigenschaften .Einfragsverwaltung* finden Sie sdmtliche
Administrationsmdglichkeiten im Rahmen
Ihres Paketes.

ol f @ © Start Bottroper v Wirtschaft v Lebe

Eintragsvenwaltung

Unter ,Firmeneintrdge"” kénnen Sie lhre
Branchenverzeichnis Einfrdige  einsehen und  bearbeiten.
Aufgefihrt sind dort auch Ihr ausgewdhltes
Paket, der Status sowie die Laufzeit.
. o Ebenfalls kénnen Sie Projekte Ihrer Firma und

T o  |lo Preislisten fur Inre Produkte hinterlegen.

i Firmeneintrige

R Verkniipfte Eintrige

Neben dem Reiter |, Firmeneintrdgen”
haben  Sie  Zugriff auf  erhaltene

B Nachrichten (0)
[F] 24-10-2020 - 22-11-2020

i s Nachrichten, erhaltene Bewertungen, Ihre
1 Angebote el ol e eingebundenen Angebote, lhre
=i eingebundenen Veranstalfungen sowie
& e Informationen zu lhrer Eintrags-Bestellung.

Unter dem Reiter Statistik, kdnnen Sie lhre
Statistiken zu Ihrem Einfrag einsehen.

&

Bestellungen

® statistik

pa|

Lesezelchen Ihre  Rechnungsdetails kdnnen  unter
e +Rechnungsdetails* gedndert werden.

%2 Rechnungsdetails
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http://www.bottroper.online/

Wahlen Sie ein Unternehmen aus

N UATEREMEN LSRN GO SUCHEN

Angebotsdetails

Diese Informationen werde anqezeiqt Die mit sinem Stern gexennzeichnaten Felder sind Pfichtfelder

Betreff -

Kurze Beschrelbung

£-Mil ant

passt.

=
Kategorien
5 # itte sie den verhandenen K Heuptkategore oder e Unterkategorie wahlen, die 24 hrem Brancheneintrag passt.
Kategorien
Suchen Sie bitte sine Katsgorie aus den vorhandensn Kat Sie k6nnen sine oder sine die zu lhrem
Kategorie *
|
Dies: o wird dem Detailbersich cer Firma hinzgetigt
o]y fa o st mermpev  Westy  leenv Sy
Branchenverzeichnis
o
Name Pkt Seaiten
o .
Rechnungsdetails
Bitte geben Sie lhre Zahlungsinformationen
Zwischensumme:
MwSt (16.00%):
Gesamt:
Bitte geben Sie Ihren Gutscheincode hier ein.
Zahlungsform
"J Uberweisung
Die Zahlung erfolgt durch Bankiberweisung erfolgen. Sie werden eine E-Mail mit den Zahlungsdetails recevice.
Fortsetzen >
Bottroper

9) Angebote und Stellenangebote

Unter Angebote kdnnen Sie Ihre
Stellenangebote  oder Produkt- und
Dienstleistungsangebote einstellen.

Dazu wdéhlen Sie oben rechfs Ihr
Unternehmen aus und geben die

bendétigten Informationen fir das Angebot
ein.

Bitte beachten Sie, dass Sie die richtige
Angebofts-Art auswdhlen. Wdahlen Sie for
Stellen/Jobs: ,,Botftroper Stellenangebot*
qQus.

Neben der Art ist auch die Angebofs-
Kategorie wichtig. Wdhlen Sie die zum
Angebot passende Kategorie aus.

Nach der Eingabe der Informationen zum
Standort, Medien und den Anhdngen,
reichen Sie Ihr Angebot mit Klick auf
Speichern zur Uberprifung ein.

10) Zahlungsdetails

Unter Firmeneintrdge befindet sich Ihr
Einfrag. Mit einem Klick auf ,bezahlen”,
kédnnen Sie lhre Zahnungsinformationen
eingeben. Diese stehen anschlieBend auch
auf lhrer Rechnung. Dies ist auch unter
»Rechnungsdetails* moglich.

ausschlieBlich  die
~Uberweisung*/Wire-

Aktuell bieten wir
Zahlungsform  der
Transfer an.

Bei dieser Form erhalten Sie persoénlich eine
E-Mail mit allen Zahlungsdetails und kénnen
die Zahlung selbst anweisen.

In der Verwaltung kénnen Sie mit Klick auf
den MenUpunkt ,Bestellungen” und
anschlieBendem Klick auf ,,Details”, lhre
Rechnung bzw. lhren Beleg herunterladen.

Sie haben Fragen oder Probleme bei der
Einfragserstellung? Wir stehen lhnen gerne
persdnlich zur VerfOgung.

Senden Sie uns eine  E-Mail
redaktion@bottroper.online,  direkt
Telefon oder WhatsApp: 0152 36974778

an
per
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